SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

GTQ DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
v DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

Grandeza de México

I. DESCRIPCION DEL PUESTO
A) Datos Generales

Secuencial o Ext.

Nivel |NIVEL_05

Denominacion Tabular \ ESPECIALISTA TECNICO/A D

Denominacion Funcional ‘JEFE/A DE ANALISIS DE LA INFORMACION Y SOPORTE TECNICO EN MATERIA DE

Dependencia ‘SRIA. MED. AMB. Y ORD. TERR.

Centro Gestor 13207 | | DIR.GRAL.CALIDAD DEL AIRE

Unidad Organizativa ‘ DIRECCION GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE

Puesto Jefe/a Inmediato/a \30068915 \ \ DIRECTOR/A GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE
Municipio \ Guanajuato

Horario ‘ ‘

Personas a su Cargo S

Clasificacion \

Puesto Tipo

Id. de Puesto \

Descripcion de Puesto Tipo \

B) Datos del Personal

No. de Empleado/a :

RFC ‘ ‘

Nombre ‘

C) Objetivo General del Puesto

Analizar la informacién generada por los centros de verificacién y verificentros del Estado de Guanajuato, asi como llevar a
cabo su monitoreo, para corroborar el cumplimiento a las autorizaciones, convenios y normativa en la materia.

D) Funciones del Puesto

Dar seguimiento a los lineamientos, procedimientos y procesos para la operacion de verificentros, en cumplimiento a
1 lo establecido en los convenios con los gobiernos de la Ciudad de México y el Estado de México; en apego al
Programa Estatal de Verificacién Vehicular vigente.
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Brindar atencién y asesoria técnica a la ciudadania y titulares de las autorizaciones de los centros de verificacién
2 vehicular y verificentros, para la correcta aplicacién del Programa Estatal de Verificacion Vehicular.

Registrar y validar la informacion correspondiente a las calibraciones de equipo para la Verificacion Vehicular, para
3 asegurar la trazabilidad de las pruebas realizadas por los centros de verificacion vehicular y verificentros, cumpliendo
con las obligaciones plasmadas en su autorizacion.

Notificar las inconsistencias a la autoridad competente, de las obligaciones que se desprenden de las autorizaciones
4 de los centros de verificacion vehicular y verificentros.

Validar el cumplimiento a la normativa federal en cuestion de limites maximos permisibles, por medio de pruebas de
5 comunicacioén y validaciéon de datos, a los equipos de los centros de verificacion vehicular y verificentros.

Il. PERFIL DEL PUESTO
1. Escolaridad

Profesion Grado de Estudios

\ Econdmico Administrativo \ \ Licenciatura \
| Electrénica | | Ingenieria |
\Carrera afin \ \Carrera afin \
| Informética | | Ingenieria |
\Mecatrénica \ ‘Ingenieria

2. Experiencia Laboral

Experiencia laboral En Tiempo

\ Experiencia laboral \ \Manejo de base de datos \ \ De 1 a 3 afios
3. Idioma

Idioma Grado de dominio

\ Inglés \ \ Basico
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4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

\Capacidad organizativa \ \Muy Importante \
|Visién de Servicio || Esencial |
\Liderazgo \ ‘Muy Importante \
| Toma de decisiones | | Muy Importante |
| Trabajo en equipo efectivo | | Muy Importante |
\ Manejo de Tecnologia \ \ Muy Importante \
|Visién de Gobierno || Esencial |

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

\Comunicacién \ ‘Muy Importante \
‘ Interpretacion de leyes y reglamentos ‘ ‘ Importante ‘
\Aprendizaje continuo \ \Importante \
\Creatividad e innovacién \ \Muy Importante \

6. Capacidades Técnicas Especificas

Area conocimiento Tema Conocimiento especifico Grado de dominio
\ Normatividad \ \Leyes Federales \ ‘Ley General de Responsabilidades Administrativas. \ ‘Util
Normatividad Reglamentos Reglamento de la Ley para la Proteccion y Preservacion | | Esencial

del Ambiente del Estado de Guanajuato en materia de
verificacién vehicular

Normatividad Reglamentos Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Util
Ambiente y Ordenamiento Territorial
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Normatividad Normas NOM-041-SEMARNAT-2006, Que establece los limites Muy Importante
maximos permisibles de emision de gases
contaminantes provenientes del escape de los vehiculos
automotores en circulacién que usan gasolina como
combustible.

Normatividad Normas NOM-047-SEMARNAT-1999, Que establece las Muy Importante
caracteristicas del equipo y el procedimiento de
medicion para la verificacion de los limites de emisié n
de contaminantes, provenientes de los vehiculos
automotores en circula cién que usan gasolina, gas
licuado de petrdleo, gas natural u otros com bustibles

alternos.
Normatividad \ \Constitucién \ \Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. \ ‘L'Jtil
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas para el Importante

Estado de Guanajuato

\ Normatividad \ ‘Otros \ ‘Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ ‘L'Jtil \

‘Ciencias de la Tierra ‘ ‘ Ecologia ‘ ‘Conceptos en programas de verificacion vehicular. ‘ ‘ Esencial ‘

E) Datos de Captura

Fecha de Elaboracién 121.02.2020 |

Fecha de Actualizacion \ 21.02.2020 \

Estatus | AUTORIZADO |

Elaboré | ASANCHEZ |

Autorizé | RNUREZ |




